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Presentacion

LLa mayoria de las bibliotecas de nuestro pafs utilizan el Cédigo
de Préstamo Interbibliotecario formulado por la Asociaciéon de
Bibliotecarios de Instituciones de Ensefianza Superior (ABIESI)
aprobado el 17 de mayo de 1976.

Tomando en consideracién lo anterior, en el afio 2003, la
Red Nacional de Instituciones Mexicanas para la Cooperacion
Bibliotecaria (Red Amigos) asigné a la Biblioteca Benjamin
Franklin y a la Biblioteca Ernesto de la Torre Villar del Institu-
to de Investigaciones Dr. José Marfa Luis Mora la elaboracion
de un proyecto de reglamento de préstamo interbibliotecario
para la Red.

El Reglamento de Préstamo Interbibliotecario fue apro-
bado por la Red Amigos en el afio del 2004. A raiz de su apro-
bacién, El Colegio de México, como miembro del CONPAB-
IES solicit6 la autorizacion de la Red para adaptar el texto a las
necesidades del CONPAB-IES y someterlo a aprobacion de la
Asamblea en su reunién anual.

LLa adopcion del Reglamento de Préstamo Interbibliotecario
que ahora publicamos fue aprobada por los miembros del
CONPAB-IES, en la XXI Reunién Anual celebrada en Boca
del Rio, Veracruz en mayo del 2005; ha sido revisado para ac-
tualizar algunos términos y suprimir modalidades de entrega
que ya no es posible debido a cuestiones tecnoldgicas.

En la reunién mencionada, se acordé también, que los
convenios de préstamo entre miembros del CONPAB-IES se



consideran permanentes, sin necesidad de actualizarlos anual-
mente, y s6lo se requiere la actualizaciéon de firmas de respon-
sables cuando haya cambios.

Micaela Chavez Villa
El Colegio de México



Reglamento de Préstamo
Interbibliotecario y Suministro
de Documentos

I. PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
DEFINICION:

El Préstamo Interbibliotecario es el proceso mediante el cual
una biblioteca puede obtener de otra materiales que no se en-
cuentran en su acervo, con la finalidad de satisfacer las necesi-
dades de sus usuarios. A su vez se corresponde con el mismo
préstamo en términos de equidad, reciprocidad y respeto a las
politicas de cada uno de los miembros.

OBJETIVO:

Establecer los lineamientos que permitan regular y promover
medidas para mejorar la calidad de los servicios de Préstamo
Interbibliotecario entre los integrantes del Consejo Nacional
para Asuntos Bibliotecarios, A. C., (CONPAB-IES).

PRINCIPIOS:
* Elpresente Reglamento sera aplicado a los servicios de Prés-

tamo Interbibliotecario entre los integrantes del CONPAB-
IES.



e Las politicas de este Reglamento deberan ser observadas
por todos los integrantes del CONPAB-IES.

* Las instituciones que se adhieran al CONPAB-IES adquie-
ren los derechos y obligaciones estipulados en el presente
Reglamento.

* El Préstamo Interbibliotecario es un procedimiento de ca-
racter interinstitucional, por consiguiente los responsables
en términos administrativos y/o legales son los directores
o las autoridades maximas de las instituciones involucradas.

* Esresponsabilidad de la instituciéon que ocupe la presiden-
cia del CONPAB-IES vigilar que se mantenga y actualice el
directorio de la misma, y ponerlo a disposiciéon de todos
los integrantes a través de la pagina Web del CONPAB-
IES. Cada institucion debera informar a la presidencia los
cambios y modificaciones que ocurran para la actualizacion
oportuna del directorio, asi como de sus transacciones.

e Cada institucién debe disponer de una direccién de correo
electrénico por medio de la cual puedan enviar y recibir las
peticiones de préstamo.

e Las instituciones se comprometen a utilizar un sistema de
envio confiable y oportuno que preserve la integridad fisi-
ca de los materiales.

BIBLIOTECA SOLICITANTE:

* Labiblioteca solicitante se sujetara a las politicas de présta-
mo de la biblioteca prestataria.

* Labiblioteca acepta responsabilizarse por los materiales que
solicite en calidad de préstamo, asi como de los gastos de
envio, por los servicios de mensajeria que se generen por el
mismo.

* Cada institucion debera designar a la(s) persona(s) encar-
gadas de los servicios de Préstamo Interbibliotecario e in-



formarlo a todas las instituciones del CONPAB-IES, con
el fin de que se registren las firmas autorizadas para dichos
tramites.

*  Labiblioteca solicitante debera requisitar un formato foliado
por cada material que solicite y proporcionar en él todos
los datos bibliograficos para facilitar su identificacion.

* La biblioteca solicitante se compromete a devolver los ma-
teriales en la fecha sefialada por la bibliotecaria prestataria.
En caso de requerir renovacion del préstamo debera solici-
tarlo con anticipacion.

* La biblioteca solicitante devolvera los materiales anticipa-
damente si asf lo solicita la biblioteca prestataria, aun cuan-
do la fecha de devolucién no se haya cumplido.

* La biblioteca solicitante se responsabiliza por cualquier in-
fraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor.

BIBLIOTECA PRESTATARIA:

* La biblioteca prestataria proporcionara todos los materia-
les de acuerdo a sus politicas.

e La biblioteca prestataria respondera a la mayor brevedad
posible todas las solicitudes que reciba.

* La biblioteca prestataria informara de las condiciones es-
pecificas del préstamo, indicando la fecha maxima de de-
volucién del material.

* La biblioteca prestataria proporcionara a la biblioteca soli-
citante una reproduccién del material que no pueda ser
objeto de préstamo, cuando sus condiciones fisicas lo per-
mitan y no se infrinja la Ley Federal del Derecho de Autor.



II. SUMINISTRO DE DOCUMENTOS
OBJETIVO:

Contar con los lineamientos necesarios para realizar la provi-
sion de documentos entre los miembros del CONPAB-IES.

BENEFICIO:

Para los miembros del CONPAB-IES, los documentos propor-
cionados seran sin costo alguno, cuando se trate de documen-
tos incluidos en bases de datos de texto completo, la atencién
de las solicitudes sera de alta prioridad.

NATURALEZA DEL SERVICIO:

e El servicio consiste en el envio de ponencias, articulos de
publicaciones periddicas y capitulos de libros. Los conduc-
tos para el envio seran de preferencia electrénicos (archivo
PDF) y en segundo plano queda la mensajeria pagada.

* Limites en el numero de las paginas, para surtir cada docu-
mento:

* Electronicas hasta 25 paginas.
*  Mensajeria pagada, de acuerdo con el numero de do-
cumentos que se provea.

¢ Todos los involucrados se responsabilizan en cumplir con
lo dispuesto en la Ley Federal de Derecho de Autor.

BIBLIOTECA SOLICITANTE:

1. Investigara en los catalogos de las instituciones miembros
del CONPAB-IES, la inclusion del titulo deseado.

2. Verificara los datos bibliograficos antes de solicitar el do-
cumento a los miembros del CONPAB-IES. La falta de



precision en la solicitud puede ser causa de demora, debido
a que el prestatario tendra que llevar a cabo el proceso de
verificacion.

Enviara una comunicacion al contacto de la biblioteca con
los datos bibliograficos del documento requerido, por me-
dio de correo electronico.

Confirmara la recepcion del documento por correo elec-
trénico.

Reportara cuando le sea requerido las estadisticas de los
documentos solicitados y obtenidos de los miembros del
CONPAB-IES.

BIBLIOTECA PROVEEDORA:

Avisara por correo electrénico en un maximo de una hora
si se puede o no surtir el documento.

Asegurara la calidad y legibilidad del documento fotoco-
piado y escaneado completo. Informando de las paginas en
blanco o con anuncios que no fueron enviadas.

Surtira el documento requerido el mismo por correo elec-
trénico.

Reportara cuando le sea requerido las estadisticas de los
documentos solicitados y obtenidos de los miembros del
CONPAB-IES.

TRANSITORIOS:

Las controversias que surjan por inconformidades seran re-
sueltas por una Comisioén que sera designada por el Comité
Directivo del CONPAB-IES.
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Se terminé de imprimir
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de Baja California Sur, en marzo de 2012,
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